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MODE OPERATOIRE

"MODULE RECOMPENSES"

Pour rappel, 'attribution et la validation des récompenses se font uniquement et obligatoirement par
I’espace de gestion du Club, des CoDep et des CoReg.

La validation doit se faire par le CoDep, puis par le CoReg.

A partir de la saison 2026, la récompense intitulée « mérite » n’existe plus et le premier niveau devient la
« reconnaissance »

A) SAISIE PAR UN CLUB / UN CODEP / UN COREG

Pour réaliser la saisie d’'une récompense par un Club/CoDep/CoReg : ce dernier doit se connecter sur son
espace "Gestionnaire" avec son identifiant et mot de passe.

Nous allons prendre I'exemple de la saisie d’une récompense "Reconnaissance" pour Nicolas Leroy par son
club "Les amis de la Fédération".

La saisie des autres récompenses (Médaille, Ruban bleu) se fait de maniére identique. A noter, que la
procédure de saisie d’'une récompense directement au niveau "Gestionnaire CoDep ou CoReg" est également
identique.

ETAPES POUR LA SAISIE D’'UNE RECOMPENSE

- Aller sur la fiche du licencié récompensé (Nicolas Leroy)
- Cliquer sur I'onglet "Récompenses"
- Cliquer sur le bouton "Nouvelle récompense"
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- Choisir la récompense souhaitée (Reconnaissance fédérale, Médaille, Ruban bleu)

Droits et Role :

Modifier

jire Club LES AMIS DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME ]

» Siructures et Licences » Ma Structure » Mes licenciés » 700668 - M LEROY NICOLAS

| _Informations | Licences | - f Ré

] Accés | Fonction | Formations | Compta | Logs )

‘ Ajout d'une récompense

Type de récompense

Choisir une récompense

Médaille Fédérale Bronze
Médaille Fédérale Argent

Médaille Fédérale Or

Ruban Bleu

- Renseigner le champ "Décrire les services rendus au cyclotourisme"

- Enfin, ne pas oublier de cliquer sur le bouton "Enregistrer" sur la partie droite de la page.

» Structures et Licences » Ma Structure » Mes licenciés » 700668 - M LEROY NICOLAS

[ Informations. | Licences I A [ Ré

]‘ Accés | Fonction I Formations | Compta | Logs |

Ajout d'une récompense

Type de récompense

2026 s

Informations

Cette récompense intitulée « Reconnaissance » est destinée &
récompenser les dirigeants et les membres de clubs affiliés, ainsi que les
adhérents individuels qui, par leur impfication dans Fanimation ou la vie de

leur club ou du comité dép

au dévi du

cyclotourisme dans leur département. Cet insigne est desting &
récompenser :

= Un licencié FFVéio depuis au moins 2 ans, 4gé de 16 ans au
minimurm,
« Un club ou une structure

e

+ Le licencié dispose d'une licence active pour la saison actuelle
+ Le licencié a l'dge minimal requis
+ Le licencié dispose du nombre de licences consécutives requises
A
Décrire les Services rendus au cyclotourisme
!;.sj&i est m"test ifm anax,s_;mm 1e pdxeay de Artention, la simple participation & des organisations, ainsi que les performances sportives,
CerAmpsnze "Reconnaissance nouvrent aucun droit & ces distinctions. Sont pris en compte pour la sélection des dossiers les
‘ critéres suivants :
« Durée d'engagement bénévole au service du cyclotourisme.
= Qualité et impact des actions menées.
= Rayonnement des actions (local ou national).
« Capacité & mobiliser d'autres bénévoles.
« Continuité et persévérance dans I'engagement.
'ancienneté sewle ne suffit pas & changer de grade. Chaque demande doit étre diiment
motivée par le demandeur sur la base de mérites nouveaux & récompenser. Doivent étre mis
/// en exergue les missions exercées et les mérites & récompenser.
Nom
LEROY
Prénom
NICOLAS

Enregistrer

Retour

- La demande se trouve en état "En attente validation Comité départemental" et ensuite "régional"

Droits et Role - [Gestionnaire Département CODEP VAL-DE-MARNE

» Struciures et Licences » Licences » 700663 - M LEROY NICOLAS
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Pour suivre I’évolution de la demande, le gestionnaire de club devra :
- Aller dans le menu "Structures et licences" (pavé situé en haut a gauche de la page d’accueil)
- Puis cliquer sur "Suivi des demandes de récompenses" dans le menu "Gestion des récompenses"

ufero , ,
B . i
Manifestations Formations Gestion
Documentaire

Dre 15 DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME ~ | Modifier

M . }— 07115 - LES AMIS DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME
Structures et Licences
e

» Structures et Licences » Votre choix 7

|b Actions | |D Ma Structure | | » Gestion des récompenses
Renouvellement d"affiliation Mon Club | Suivi des demandes de récompenses
Saisie de licence Wes licenciés \

Rechercher

On obtient le récapitulatif ci-dessous :

Structures et Manifestations Formations Gestion Club Avantages
Licences Documentaira

M NICOLAS LEROY - Gestionnaire Club - 07115 - LES AMIS DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME o ﬁo . @ Déconnexion
Droits et Réle - [Gestionnaire Club LES AMIS DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME ~ | Modifier
» Structures et Licences » Gestion des ré Suivi des demandes de récompenses
Filtres Exports
Année : 2026 Export Excel {.xls)
Export Excel (xsx)
Type: Personnes v Export CSV
Niveau de structure
Informations
Choix de la structure 7115 - LES AMIS DE LA FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTQURISME v L colonne "Club” confient I demier club du lizencié pour les parzannes.
Type de e : outes V]
Filtrar

2 resultats - REcompenses

Récompense | Année | Nom Date Niveau Licence | Date Coreg | Codep | Licence | Décrire les Commen
Prénom |demande | demande | Code Naissance Active | Services refus
rendus au

cyclotourisme

PDF ‘ Etat

2026 (M LEROY | 28/04/2025 | Club

Reconnaissancs 07115 - LES AMIS 2028 | Ceci est un test
DELA pour le mode

FEDERATION opératoire
FRANCAISE DE

CYCLOTOURISME

On peut télécharger un récapitulatif de chague demande au format PDF, si on le souhaite.

PS : A noter qu’une seule demande peut étre réalisée par licencié la méme année !
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B) VALIDATION PAR UN CODEP OU UN COREG
1) ETAPE POUR LA VALIDATION D’UNE RECOMPENSE

Sur la page d’Accueil, comme pour I'agenda des randonnées (oIn), vous trouverez en bas de la colonne de
droite un pavé grisé intitulé "En attente validation". Vous devez cliquer sur le bouton "Récompense en
attente" ou bien aller dans le menu "Structures et licences" (pavé situé en haut a gauche de la page d’accueil)

]
Validations en attente |

ous svez 1 récompense en attente de validation.
- 1 demsande pour des personnes

- 0 demands pour des structures

S

L
‘ Recompenses en attente de validation

Ensuite, cliquer sur "Récompense en attente de traitement" dans le menu "Gestion des récompenses"

Structures st Manifestations Formations Gastion Statistiques ot Club Avantages
Licancas: Documentsin ‘Cartographis

M NICOLAS LEROY - Gestionnaire Département - 54 - CODEP VAL-DE-MARNE ° o
Droits et Role - [Gestionnzire Departement CODEP V AL-DE-MARNE ~ | | Modifier

» Structures =t Licencess Motre choix 7

| » Structures | | » Licences | | » Outils |

Rechercher une structure

Organigramme des strectures ‘ | Ecole Cyclo |

| » Gestion des récompenses |

Buivi des demandes de récompenses ‘

TR

‘ ‘ Récompenses en attente de traitement ‘

Vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande au format PDF.

M NICOLAS LEROY - Gestionnaire Département - 034 - CODEP VAL—DE—MARHE\ ° o 60 . @ Déconnexion Déconnexion
N\ )

Droits et Rdle ionnaire Département CODEP VAL-DE-MARNE Modifier
» Structures et Licences » Gestion des ré Récompenses en sttente de traitement
Filtres \ Exports
Année : 2026 Export Excel {xls)
Expaort Excel (xlsx)
Type: Personnes v Export CSV
Miveau de structure Département +
Informations
Cheix de la structure : @ﬁ - CODEP VAL-DE-MARNE V] La colonne "Club" contient la demier club du licencié pour les personnesour les personnes
Type de ré : Toutes V]
Filtrer
1 resultat - Récompenses \

Récompense | Année | Nom Date Niveau Licence Coreg | Codep | Licence | Décrire les PDF Commentaire | Validation

Prénom |demande | demande | Code Active | Services
rendus au
cyclotourismy

Reconnaissance TODEBE | 10/05M1870 | 07115 - LES AMIS
DE LA
FEDERATION
FRAMNCAISE DE

CYCLOTOURISME
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Cliquer ensuite sur le bouton "Traiter" situé sur la partie la plus a droite en utilisant la barre de défilement
sur la droite si besoin

M HICOLAS LEROY - Gesticnnaire Département - 084 - CODEP VAL-DE-MARNE 0600@.@ Décomnexion  Déconnexion
Droits ef Rile  iGestionnaire Département CODEP VAL-DE-MARNE v  Migdifier
» Struchures et Lioences = Gestion des récompenses = Récompenses en attende de traitement

Filtres Exports

Annde 2026 ~ Excport Excel ( 2d5)

Expont Excel [ xlsx)
Type Personnes Export CSV

HNrveau de sirusture Département v |

Choix g 18 Structune 094 - CODEP VAL-DE-MARNE ~ |

La colonne "Clud gontient le demier club du Foencie pour les personnesur les personnes

Type de récompense Toutes w

Recompense | Année | Hom Date Mivean | Licence | Date Club Coreg | Codep | Licence | Décrire les PDF
Prénom |demande | demande | Code Maissance Active | Services
rendus au
cyclotourizme
ZBI042028 | Chub 07115 - LES AMIS Cecl et un test En atlenia
LEROY DE L& pour ke mode: walidation
NICOLAS FEDERATION operatoire: Comite
FRAMCAISE DE D partemental

CYCLOTOURISME

Vous obtiendrez la fenétre ci-dessous. Cliquer sur "Valider" ou "Refuser" puis sur "Enregistrer la décision"

Motivations Ceci est un test pour le mode opératoire
Décision [(valider ~ |
Walider Fnregish'er la decision L . .
— La demande est désormais validée

2) SUIVI DES DEMANDES POUR LES CODEP ET COREG

Pour suivre I’évolution de votre demande, allez dans le menu "Structures et licences" (pavé situé en haut a
gauche de la page d’accueil).

Puis cliquez sur "Suivi des demandes de récompenses" dans le menu "Gestion des récompenses".
Vous obtiendrez un listing récapitulatif de toutes vos demandes en cours et le niveau de validation a venir :
Exemple :

- "Instruction fédérale" :
o Il s’agit du dernier niveau de validation qui sera effectué par la Fédération quelques jours
aprés la date butoir du 15/09/2026,
- "En attente validation Comité départemental”,

"En attente validation Comité régional".

RAPPEL IMPORTANT

Toutes les demandes et/ou validations seront fermées a la date du 15/09/2026.

Ensuite, comme chaque année, Nicolas EDUIN, Responsable des récompenses et la commission
Administrative et juridique de la Fédération, Présidée par Brigitte LAMOULLER valideront (ou non) début
octobre au plus tard I’'ensemble des demandes, ainsi que Denis VITIEL, Président de la commission nationale
Sécurité pour le RUBAN BLEU.

x

Pour toute demande de renseignements, n’hésitez pas a prendre contact avec le secrétariat général
au 01 56 20 88 85 ou en adressant un message a info@ffvelo.fr

5/5



